Załącznik nr 12 do SWZ
Opis przedmiotu zamówienia
Charakterystyka Obiektu Uniwersytetu Warszawskiego przy ul. Smyczkowej 14 w Warszawie.
Magazyn Zbiorów Bibliotecznych UW
Budynek biurowo-magazynowy, 5- kondygnacyjny 
Pow. Zabudowy 1485,70 m2, pow. użytkowa 4.603,20 m2, kubatura 23.667,00 m2. 
Działka o pow. 3778,00 m2. Parking  38 miejsc. 
Teren ogrodzony i oświetlony.
Wejście i wjazd od strony ul. Smyczkowej \ brama, szlaban i furtka \ Dodatkowa furtka monitorowana od strony ul. Smyczkowej. Teren  oraz wjazd   monitorowany. Wewnętrzna powierzchnia obiektu zabezpieczona instalacją  sygnalizacji   pożaru, włamania, oddymiania.

Zakres przedmiotu zamówienia:
1) Organizacja toku pełnienia dyżurów wraz z codzienną całodobową ochroną, zgodnie z kodeksem pracy. 

2) Przekazywanie imiennego grafiku dyżurów do Kierownika Obiektu (zabrania się samowolnych zmian w grafiku dyżurów)

3) Przy wykonywaniu pracy obowiązuje przestrzeganie zaleceń dotyczących zasad BHP, przepisów  p-poż., aktualnych badań lekarskich i schludnego wyglądu.

4) Odpowiedzialność i czuwanie nad bezpieczeństwem i porządkiem w obiekcie UW.

5) Godziny otwarcia obiektu dostosowane do zadań i potrzeb użytkowników obiektu.

6) Do obowiązków pracownika ochrony należy:
a. Stały, aktywny dozór osób wchodzących i wychodzących z budynku,
b. Obserwacja monitoringu telewizji przemysłowej z reakcją na zaobserwowane wydarzenia
c.  Kontrola wjazdu na teren obiektu wraz z  nadzorem prawidłowego parkowania,
d. Włączanie i wyłączanie oświetlenia zewnętrznego  terenu

7) Warunkiem świadczenia usług pracownika ochrony jest jego wiedza o:
a. Topografii obiektu obejmująca:
· Rozmieszczenie pomieszczeń z dostępem limitowanym jak pokoje biurowe, sale wykładowe i pomieszczenia techniczne.
· Rozmieszczenie sanitariatów i ogólnodostępnych pomieszczeń socjalnych
· Miejsca usytuowania urządzeń przeciwpożarowych tj. gaśnic, hydrantów oraz elementów sterujących oddymianiem obiektu,
· Głównego zaworu instalacji gazowej, 
· Głównego zaworu instalacji wodnej
· Głównego wyłącznika prądu 
b. Procedurach postępowania w sytuacji kryzysowej i zagrożenia pożarowego
oraz działań zapobiegawczych.
c. Zasadach zgłaszania awarii do konserwatorskich służb technicznych 

8) Każdorazowo przed zdaniem i objęciem służby pracownik ochrony ma obowiązek przeprowadzić obchód obiektu i jego otoczenia oraz 12 obchodów w ciągu doby:
a. Obchód wewnętrzny budynku: 
· sprawdzenie czy pomieszczenia są zamknięte na klucz, zamknięcie otwartych okien, wyłączenie zbędnego oświetlenia pomieszczeń i korytarzy, sprawdzenie sanitariatów- czy nie ma wycieków wody, sprawdzenie kompletności gaśnic i hydrantów oraz reagowanie na inne zauważone usterki.
b. Obchód zewnętrzny budynku: 
· Zwrócenie uwagi na pozostawione otwarte okna, niewyłączone oświetlenie w pomieszczeniach oraz inne usterki wokół budynku.

9) Uwagi z pełnienia dyżuru pracownik ochrony wpisuje do dziennika służb. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości sporządza notatkę i zawiadamia administratora obiektu, któremu notatkę przekazuje .

10) Pracownik ochrony ma obowiązek przyjmowania od użytkowników wszelkich uwag dotyczących funkcjonowania obiektu  z jednoczesnym powiadomieniem właściwych służb konserwatorskich i Kierownika Obiektu

11) Pracownik ochrony sprawuje piecze nad kluczami obiektu oraz wydaje je osobom upoważnionym zgodnie z posiadanym wykazem, zapisując fakt w rejestrze wydań kluczy.

12) W razie zaistnienia kradzieży, włamania lub pożaru pracownik ochrony ma obowiązek zabezpieczenia śladów, w miarę możliwości ustalenia tożsamości sprawcy i telefonicznego zgłoszenia o zaistniałych przypadkach policji, straży pożarnej oraz administratorowi obiektu.

13) Pracownikowi ochrony nie wolno udzielać informacji osobom postronnym o obiekcie i systemie jego zabezpieczenia.

14) Dbałość o wykazy administracyjne, rozliczenie otrzymanej korespondencji.
15) sprawowanie ochrony wyłącznie w wyznaczonym rejonie (posterunku), zachowując pełną 
      gotowość i dyspozycyjność do podjęcia działań interwencyjnych. Zakazuje się przyjmowania
      osób postronnych, oglądania telewizji, rozmów przez telefon w sprawach prywatnych oraz 
      prowadzenie jakiejkolwiek  innej działalności nie związanej bezpośrednio z ochroną obiektu,

16) Jeżeli pracownik ochrony zauważył lub otrzymał informację o niezabezpieczonych dokumentach i 
      nośnikach elektronicznych z danymi osobowymi ma obowiązek poinformować jednostkę i
      Kierownika Obiektu

17)  W przypadku zagrożenia wzywa grupę interwencyjną 
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Wymagania dotyczące organizacji ochrony na terenie obiektu:

1) Zapewnienie jednolitego umundurowania pracowników oraz wyposażenie ich w identyfikatory.
2) Wyposażenie pracowników w odpowiednie środki łączności (telefon komórkowy oraz system antynapadowy).
3) Pracownicy chroniący obiekt  muszą być sprawni fizycznie i psychicznie, niekarani oraz muszą
   posiadać schludny wygląd zewnętrzny i wysoką kulturę osobistą. Zamawiający wymaga, aby były to   
   osoby pełnosprawne (bez orzeczenia o niepełnosprawności).
4) Podstawowa obsługa komputera.
