Wzór umowy 

Umowa nr DZP-362/35/2022/…..
Zawarta w dniu .......................... r. w Warszawie pomiędzy:

Uniwersytetem Warszawskim z siedzibą w Warszawie, 00-927 Warszawa, ul. Krakowskie Przedmieście 26/28, zwanym dalej Zamawiającym, posiadającym nr NIP: 525-001-12-66,  REGON: 000001258, reprezentowanym przez: 

……………………………………………………………………………………………………………

działającego na podstawie pełnomocnictwa ogólnego JM Rektora UW nr ……….…. z dnia ……...….

a

....................................................................................................................................................................

będącym płatnikiem VAT, nr NIP: ........................................., REGON: ……………............................ 

wypis z KRS lub innego rejestru właściwego dla Wykonawcy, umowa konsorcjalna, pełnomocnictwo, stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy

zwanym dalej Wykonawcą, działającym na podstawie 

....................................................................................................................................................................

reprezentowanym przez:

....................................................................................................................................................................

łącznie zwane dalej „Stronami”,  

w wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego nr DZP-361/35/2022 na „Dostęp do serwisów informacji prawnej do celów związanych z zarządzaniem uczelnią na 12 miesięcy”, przeprowadzonego w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z późn. zm.) zwanej dalej „ustawą Pzp” została zawarta umowa (dalej również jako „Umowa”), o następującej treści: 

§ 1. Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest niewyłączna i niezbywalna licencja na dostęp do internetowego systemu informacji prawnej (zwanego dalej „Systemem”) dla następujących części:  …….(lista części odpowiednio uzupełniona) udostępniony wyłącznie dla pracowników Zamawiającego w celu zarządzania uczelnią.

2. Przedmiot Umowy jest  szczegółowo opisany w  Opisie Przedmiotu Zamówienia, zwanym dalej „OPZ”, stanowiącym załącznik nr 2 do Umowy.

§ 2. Termin wykonania Umowy

1. Wykonawca udostępni przedmiot umowy nie później niż 3 dni robocze licząc od daty podpisania umowy.
2. Umowę zawiera się na okres 12 miesięcy od daty odbioru bez zastrzeżeń przedmiotu umowy. 
§ 3. Osoby odpowiedzialne za realizację Umowy

1. Ze strony Zamawiającego osobami odpowiedzialnymi za realizację Umowy są:

1) ………………………., nr tel. …………….., e-mail: .......................................;

2) ………………………., nr tel. …………….., e-mail: .......................................;

2. Ze strony Wykonawcy osobami odpowiedzialnymi za realizację Umowy są:

3) ………………………., nr tel. …………….., e-mail: .......................................;

4) ………………………., nr tel. …………….., e-mail: .......................................;

3. Zmiana osób wskazanych w ust. 1 i 2 nie stanowi zmiany Umowy, lecz wymaga pisemnego powiadomienia drugiej Strony o takiej zmianie.

§ 4. Realizacja Umowy

1. Integralną częścią Umowy są ogólne warunki umowy dotyczące dostępu do systemu informacji prawnej zwanych dalej „OWU”, będących częścią oferty stanowiącej załącznik nr 3 do Umowy. 

2. Zamawiający oświadcza, że akceptuje bez zastrzeżeń ogólne warunki OWU wymienione w załączniku nr 3. 

3. Wykonawca udostępni panel administracyjny do zarządzania modułami i użytkownikami, kontem administracyjnym będzie adres pocztowy wymieniony w § 3 ust 1 pkt 1).
4. Zamawiający zobowiązuje się, że nazwy kont (adresy e-mail) użytkowników końcowych serwisu mogą należeć wyłącznie do domen i poddomen Zamawiającego, tj.: uw.edu.pl, mimuw.edu.pl, fuw.edu.pl, icm.edu.pl.
5. Udostępnienie Systemu będzie potwierdzone protokołem odbioru. Ewentualne zastrzeżenia Zamawiającego będą odnosić się do punktów niniejszej Umowy i muszą być niezwłocznie usunięte przez Wykonawcę. Protokół odbioru bez zastrzeżeń stanowi podstawę do wystawienia faktury.
6. Na dzień zawarcia Umowy Wykonawca zobowiązuje się wykonać Przedmiot Umowy siłami własnymi bez udziału podwykonawcy*/z udziałem nw. podwykonawcy: ……………………………………. (nazwa, adres) ……………………… (zakres wykonywanych czynności)* 
(* skreślić odpowiednio do oświadczenia Wykonawcy złożonego w treści oferty).

7. W trakcie realizacji Umowy Wykonawca zgłasza Zamawiającemu zamiar powierzenia wykonania części Umowy podwykonawcy, zamiar zmiany zakresu Umowy powierzonego podwykonawcy/om, zamiar zmiany podwykonawcy lub zamiar rezygnacji z wykonania Umowy przez podwykonawcę.

8. Zmiana, o której mowa w ust. 7, wymaga zgody Zamawiającego, stanowi zmianę Umowy i wymaga sporządzenia aneksu do Umowy.

9. W przypadku zlecenia wykonania części zamówienia podwykonawcy: 

1) Wykonawca zobowiązuje się do koordynowania prac realizowanych przez podwykonawcę lub zakresu zamówienia powierzonego podwykonawcy; 

2) Wykonawca zlecając część lub całość prac związanych z realizacją Przedmiotu Umowy podwykonawcom jest zobowiązany do przestrzegania przepisów wynikających z kodeksu cywilnego, w zakresie prawidłowej realizacji Umowy. 

10. Powierzenie podwykonawcy realizacji zamówienia nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, zaniechania, uchybienia i zaniedbania podwykonawców i jego pracowników tak, jakby to były jego własne działania, zaniechania, uchybienia i zaniedbania lub jego własnych pracowników.

§ 5. Wynagrodzenie Wykonawcy

1. Zamawiający zapłaci Wykonawcy kwotę podaną w formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszej Umowy, w wysokości: …….. zł słownie: …………………,  w tym cena netto: ………….. zł słownie: ………,  oraz należny podatek VAT  ……… zł słownie: ………………….
2. Płatność za przedmiot zamówienia nastąpi po dostarczeniu Systemu przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy nr ……………………………………………. na podstawie faktury z dołączonym protokołem odbioru bez zastrzeżeń w terminie 30 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury.
3. Wariantowo: W przypadku realizowania zamówienia przy udziale Podwykonawców, do faktury musi zostać załączone potwierdzenie zapłaty/dowód przelewu wymagalnego wynagrodzenia Podwykonawcom. 
4. W przypadku niedostarczenia przez Wykonawcę prawidłowej faktury konsekwencje późniejszej wypłaty obciążają wyłącznie Wykonawcę.

5. Za dzień zapłaty wynagrodzenia Strony przyjmują datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego kwotą płatności.

6. Wykonawca oświadcza, że jest zarejestrowanym czynnym podatnikiem podatku od towarów i usług.

7. Wykonawca potwierdza, że rachunek bankowy wskazany w § 5 ust. 2 jest rachunkiem rozliczeniowym, o którym mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe (Dz. U. z 2021 r., poz. 2439 z późn. zm.) i został zgłoszony do właściwego urzędu skarbowego.

8. Wykonawca potwierdza, iż wskazany rachunek bankowy jest zawarty i uwidoczniony w wykazie, o którym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. z 2021 r., poz. 685 z późn. zm.), zwanym dalej ,,Wykazem".

9. Wykonawca zobowiązuje się powiadomić w ciągu 24 godzin Zamawiającego o wykreśleniu jego rachunku bankowego z Wykazu lub o utracie charakteru czynnego podatnika podatku od towarów i usług.

10. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiającego nie może przenieść wierzytelności na osobę trzecią oraz dokonywać potrąceń wierzytelności własnej z wierzytelnością Zamawiającego. Potrącenie lub przeniesienie wierzytelności dokonane bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego są dla Zamawiającego bezskuteczne.
11. Koszty związane ze świadczeniem usługi gwarancyjnej poza siedzibą Zamawiającego ponosi Wykonawca.

12. W przypadku błędnego określenia sposobu opodatkowania podatkiem od towarów i usług Wykonawca poniesie koszty podatku od towarów i usług oraz odsetek od zaległości podatkowych, które powstały w stosunku do Zamawiającego na skutek błędnego opodatkowania VAT. Powyższe dotyczy zarówno przypadku, gdy Zamawiający odliczył podatek VAT, który nie powinien zostać odliczony ze względu na jego błędne naliczenie przez Wykonawcę, jak również w przypadku, w którym Zamawiający na skutek błędu Wykonawcy rozliczył za Wykonawcę podatek należny.

13. Zamawiający przy dokonywaniu płatności może zastosować mechanizm podzielonej płatności, o którym mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2018 r., poz. 2174 z późn.zm.).

§ 6 Prawa autorskie i gwarancja

1. Zamawiający nie może przenieść praw ani obowiązków określonych Umową na osobę trzecią.

2. Zamawiający nie może udostępniać dostępu do modułów osobom trzecim. 

3. Umowa nie ogranicza Zamawiającego do korzystania z innych systemów informacji prawnej.

4. Wykonawca gwarantuje, że parametry Przedmiotu Umowy są zgodne z wymaganiami Zamawiającego określonymi w OPZ przez cały okres realizacji Umowy.
5. W okresie obowiązywania Umowy Wykonawca udostępni bez dodatkowych kosztów Zamawiającemu aktualizacje treści jak i serwisu online.

6. Wykonawca oświadcza, że posiada prawa autorskie niezbędne do realizacji Przedmiotu Umowy przez czas, na jaki zawarta jest Umowa i Przedmiot Umowy jest wolny od wad, w tym wad prawnych.

7. Wykonawca ponosi całkowitą odpowiedzialność za ewentualne naruszenie praw autorskich, praw własności intelektualnej lub przemysłowej oraz praw osób trzecich w związku z zawarciem i realizacją Umowy.

8. Gwarancja obejmuje zarówno wady niewykryte w momencie odbioru Systemu przez Zamawiającego, jak i wszelkie inne wady fizyczne, powstałe z przyczyn, za które Wykonawca ponosi odpowiedzialność.

9. Zgłoszenia Zamawiającego dotyczące wad lub nieprawidłowości w działaniu Systemu będą przekazywane Wykonawcy pocztą elektroniczną pod adres e-mail: …………………………………………, zgłoszenia dokonane po godz. 17:00 traktowane są jako zgłoszone w dniu następnym.

10. Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia wykrytej wady lub nieprawidłowości Systemu własnym staraniem i na swój wyłączny koszt. w terminie nieprzekraczającym:

1) 1 dnia roboczego od dnia jej zgłoszenia w przypadku problemów związanych z brakiem uprawnień;
2) 5 dni roboczych od dnia jej zgłoszenia, w pozostałych przypadkach.
§ 7. Kary umowne

1. W przypadku niewykonania Przedmiotu Umowy w terminie określonym w § 2 ust. 1 Umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,2% kwoty netto, o której mowa w § 5 ust. 1 Umowy, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki.

2. W przypadku przekroczenia terminów wskazanych w § 6 ust. 10 Umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,2 % kwoty netto, o której mowa w § 5 ust. 1 Umowy, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki. Kara będzie naliczona niezależnie, w stosunku do każdego z wymienionych w § 6 ust. 10 terminów.

3. W przypadku odstąpienia od Umowy w całości lub w części przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca, zapłaci on Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% kwoty netto, o której mowa w § 5 ust 1 w części proporcjonalnej do pozostałego okresu trwania Umowy określonego w § 2 ust. 2. 

4. W przypadku naruszenia przez Wykonawcę obowiązku poufności, o którym mowa w § 9 ust. 1 Umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5% kwoty netto, o której mowa w § 5 ust. 1 Umowy, za każdy stwierdzony przypadek naruszenia.

5. W przypadku naruszenia zasad związanych z ochroną danych osobowych określonych w § 9 Umowy lub w umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych, o której mowa w § 9 ust. 4 Umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 2 % kwoty netto, o której mowa w § 5 ust. 1 Umowy, za każdy stwierdzony przypadek naruszenia.

6. Łączna maksymalna wysokość naliczonych Wykonawcy kar umownych nie może przekroczyć 25% wysokości kwoty netto określonej w § 5 ust. 1 Umowy.

7. Zapłata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy od wykonania przedmiotu Umowy.
8. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z bieżących należności, bez osobnego wezwania do zapłaty, z zastrzeżeniem art. 15r¹ ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2021 r,. poz. 2095 z późn. zm.). O ile kary nie zostaną potrącone z bieżących należności Wykonawcy, zostaną zapłacone w terminie 14 dni od daty otrzymania przez Wykonawcę wezwania do ich zapłaty.

9. Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego zastrzeżone kary umowne na zasadach ogólnych określonych w ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, z późn. zm.), zwanej dalej „kodeksem cywilnym”.

§ 8. Odstąpienie od umowy

1. Zamawiający ma prawo odstąpić od Umowy w całości lub w części w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości:
1) o zaistnieniu istotnej okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze wykonywanie Umowy może zagrozić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu zgodnie z art. 456 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych;

2) o wszczęciu w stosunku do Wykonawcy postępowania likwidacyjnego lub egzekucyjnego.

2. W przypadkach, o których mowa w ust 1 i 2 Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części Umowy.
3. Oświadczenie o odstąpieniu od Umowy dla swej ważności musi być złożone w formie pisemnej z podaniem uzasadnienia w terminie 30 dni liczonym od dnia powzięcia wiadomości o okolicznościach uzasadniających odstąpienie od Umowy i jest skuteczne z chwilą dojścia do drugiej Strony w taki sposób, że mogła zapoznać się z jego treścią.
§ 9. Zachowanie poufności oraz ochrona danych osobowych

1. Niniejsza Umowa oraz załączniki do niej zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawcy i objęte są poufnością. 

2. Strony oświadczają, że przy przetwarzaniu danych osobowych spełniają warunki wynikające z Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych).

3. Każda ze Stron zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, klauzuli będącej załącznikiem nr 4.
4. Wykonawca zobowiązuje się do zawarcia umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, której treść stanowi Załącznik nr 5 do Umowy, przed przystąpieniem do realizacji przedmiotu Umowy

§ 10. Zmiany umowy
1. Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzenia zmian w niniejszej umowie w przypadkach określonych w niniejszej umowie, a także w razie zaistnienia okoliczności, niemożliwych do przewidzenia w chwili jej zawarcia lub w przypadku wystąpienia którejkolwiek z następujących sytuacji:

1) zmiany danych identyfikacyjnych Wykonawcy (adres siedziby, Regon, NIP, nr rachunku bankowego),
2) zmiany przepisów prawa mających wpływ na warunki realizacji niniejszej umowy,
3) ustawowej zmiany stawki podatku VAT.
2. Poza przypadkami opisanymi w ust. 1 niniejszego paragrafu, Zamawiający dopuszcza zmiany postanowień niniejszej umowy, w sytuacjach przewidzianych w art. 455 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych.
3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności.

4. Niedopuszczalna jest pod rygorem nieważności istotna zmiana postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, z wyjątkiem przypadków przewidzianych w ustawie z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych.

§ 11. Postanowienia końcowe

1. Wszelkie spory wynikłe z niniejszej umowy strony zobowiązują się rozstrzygać polubownie, a w przypadku gdy to nie będzie możliwe spory będą rozstrzygały sądy właściwe miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

2. W sprawach nieuregulowanych Umową zastosowanie mają zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

3. Przez „dni robocze” Strony rozumieją dni od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni uznanych ustawowo za wolne od pracy.

4. Pisma przesłane na adresy Stron określone w komparycji Umowy uważa się za skutecznie doręczone, chyba że Strony poinformują się pismem poleconym o zmianie adresu ze skutkiem do pism wysłanych od dnia następującego po otrzymaniu pisma, chyba że wskazano w nim późniejszą datę.

5. Zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności, chyba że Umowa lub OWU stanowi inaczej. 
6. W przypadku sprzeczności zapisów pomiędzy niniejszą Umową i OWU, pierwszeństwo mają zapisy niniejszej Umowy.

7. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.

8. Integralną część Umowy stanowią niniejsze załączniki:

1) Załącznik nr 1 – Wypis rejestru właściwego dla Wykonawcy
2) Załącznik nr 2 – Opis Przedmiotu Zamówienia część …..
3) Załącznik nr 3 – Formularz oferty wraz z OWU
4) Załącznik nr 4 – Klauzula informacyjna
5) Załącznik nr 5 - Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

 Wykonawca




Zamawiający

Załącznik nr 4 do umowy

Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych przez Uniwersytet Warszawski
dla reprezentantów, pełnomocników oraz członków organów spółek lub innych podmiotów współpracujących lub kontaktujących się z Uniwersytetem Warszawskim

1. Administrator

Administratorem danych osobowych przetwarzanych jest Uniwersytet Warszawski (UW), 
ul. Krakowskie Przedmieście 26/28, 00-927 Warszawa.

Z administratorem można kontaktować się:

· listownie: Uniwersytet Warszawski, ul. Krakowskie Przedmieście 26/28, 00-927 Warszawa;

· telefonicznie: 22 55 20 000.

2. Inspektor Ochrony Danych (IOD)

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można skontaktować się we wszystkich sprawach  dotyczących   przetwarzania   danych  osobowych  oraz  korzystania  z   praw   związanych z przetwarzaniem danych osobowych pod adresem: iod@adm.uw.edu.pl.
Do zadań IOD nie należy natomiast realizacja innych spraw, jak np. udzielanie informacji związanych 
z realizacją i obsługą umowy.

3. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych

Państwa dane osobowe będą przetwarzane w następujących celach:

· zawarcia lub wykonania umowy pomiędzy UW a podmiotem, z którym powiązana jest dana osoba lub w imieniu którego ona działa, jak również weryfikacji tego podmiotu (np. klienta, kontrahenta lub innego podmiotu kontaktującego się z Uniwersytetem Warszawskim) oraz bieżącego kontaktu z tym podmiotem – podstawę przetwarzania danych osobowych stanowi: art. 6 ust. 1 lit. b i f RODO
;

· realizacji czynności wynikających z powszechnie obowiązujących przepisów prawa, 
w szczególności w związku z wypełnianiem obowiązków wynikających z przepisów podatkowych i o rachunkowości oraz przepisów regulujących prowadzenie postępowań przez uprawnione podmioty – podstawę przetwarzania danych osobowych stanowi: art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

· realizacja zadania w interesie publicznym – podstawę przetwarzania danych osobowych stanowi art. 6 ust. 1 lit. e RODO;

· ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń w postępowaniu sądowym, administracyjnym lub też innym postępowaniu pozasądowym – podstawę przetwarzania danych osobowych stanowi: art. 6 ust. 1 lit. f RODO;

· archiwalnych (dowodowych) polegających na zabezpieczeniu informacji na wypadek potrzeby udowodnienia faktów lub wykazania spełnienia obowiązku ciążącego na UW – podstawę przetwarzania danych osobowych stanowi: art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

4. Odbiorcy danych

Dostęp do danych osobowych będą posiadać pracownicy administratora, którzy muszą przetwarzać dane osobowe w związku z realizacją obowiązków służbowych.

Dane osobowe mogą zostać ujawnione organom publicznym, instytucjom lub podmiotom trzecim uprawnionym do żądania dostępu lub otrzymania danych osobowych na podstawie obowiązujących przepisów prawa.

Odbiorcami danych osobowych mogą być także podmioty, którym administrator na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych zleci wykonanie określonych czynności, z którymi wiąże się konieczność przetwarzania danych osobowych.

5. Okres przetwarzania danych osobowych

Okres przetwarzania danych osobowych jest uzależniony od celu w jakim dane są przetwarzane. Okres, przez który dane osobowe będą przechowywane jest obliczany w oparciu o następujące kryteria: 

· rachunkowe, przez okres 5 lat od początku roku następującego po roku obrotowym, w którym operacje, transakcje lub postępowanie związane z zawartą umową zostały ostatecznie zakończone, spłacone, rozliczone lub przedawnione; 

· podatkowe, przez okres 5 lat, licząc od końca roku kalendarzowego, w którym powstał obowiązek podatkowy wynikający z rozliczenia zawartej umowy; 

· w zakresie realizacji przez UW czynności wynikających z powszechnie obowiązujących przepisów prawa – przez okres wynikający z tych przepisów; 

· w zakresie wypełnienia prawnie uzasadnionych interesów UW stanowiących podstawę tego przetwarzania przez okres niezbędny do wypełnienia tego celu lub do czasu wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania, o ile nie występują prawnie uzasadnione podstawy dalszego przetwarzania danych przez UW; 

· w zakresie ustalenia i dochodzenia własnych roszczeń lub obrony przed zgłoszonymi roszczeniami – do momentu przedawnienia potencjalnych roszczeń wynikających z umowy lub z innego tytułu. 

6. Prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych

Administrator gwarantuje realizację wszystkich praw związanych z przetwarzaniem danych osobowych na zasadach określonych przez RODO tj. prawo do:

· dostępu do danych oraz otrzymania ich kopii;

· sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

· ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

· usunięcia danych osobowych (z zastrzeżeniem art. 17 ust. 3 RODO);

· sprzeciwu;

· wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych, jeżeli uznają Państwo, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

7. Obowiązek podania danych osobowych i konsekwencja niepodania danych

Podanie danych osobowych jest obligatoryjne, niepodanie danych uniemożliwi realizację celów wskazanych w punkcie 3.

8. Źródło pochodzenia danych osobowych

Dane osobowe jakie UW przetwarza, pochodzą od klienta bądź kontrahenta lub innego podmiotu kontaktującego się z UW, bądź ze źródeł powszechnie dostępnych. Kategorie danych osobowych osób powiązanych ze spółkami lub innymi podmiotami (np. członków organów tych podmiotów), w tym beneficjentów rzeczywistych, są tożsame z kategoriami pochodzącymi z publiczne dostępnych źródeł lub kategoriami przekazanymi przez klienta bądź kontrahenta UW lub przez inny podmiot kontaktujący się z UW. 

Załącznik nr 5 do umowy

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
nr …………………………………………..  

(nr kolejny umowy/nr jednostki/rok)

zawarta w dniu ..............................., w Warszawie, pomiędzy:

Uniwersytetem Warszawskim z siedzibą Warszawie, przy ul. Krakowskie Przedmieście 26/28, 00-927 Warszawa, NIP 525-001-12-66, REGON: 000001258, reprezentowanym przez 

......................................................................................... - …… ………................................... , 

działającego na podstawie pełnomocnictwa z dnia ………., zwanym dalej „Administratorem danych”
a (wypełnić właściwe i skreślić niepotrzebne)
· ........................................................................................., zam.  ………..............................

                                                 (imię i nazwisko)                                                                                           

.............................................................................................................................................. , PESEL/ organ wydający i nr paszportu lub innego dowodu tożsamości osoby nie posiadającej numeru PESEL  ………………………… ,
 

· ........................................................................................., zam.  ………..............................

        (imię i nazwisko)

.............................................................................................................................................. , 

NIP …………………………, REGON………………………….., prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą…………………………………...

Wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej stanowi załącznik do niniejszej umowy,

· …………………………………..……………………..zam.…………………………

                                                 (imię i nazwisko)

.………………………………………………………………NIP…………………………REGON………………………., i………………………….............zam…………………..

        (imię i nazwisko)
                                                  

…………………………......NIP………………………..REGON…………………..….., prowadzącymi działalność gospodarczą w ramach spółki cywilnej pod nazwą………………………………………………...,w………………….,NIP…………,REGON…………..,
reprezentowanymi przez:…………………..……,

                                                                                                                                    (imię i nazwisko)

Wydruki z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, dotyczące wspólników spółki cywilnej stanowią załączniki do niniejszej umowy

· ......................................................................................... z siedzibą  ………........................

.............................................................................................................................................. , 

wpisaną przez Sąd Rejonowy …………………………………………………………… do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod nr………………………, 

NIP ………………………… , 

reprezentowaną przez ………………………………….. - ……………………………… ,

(imię i nazwisko) 



(funkcja)

na podstawie odpisu ze wspomnianego KRS/ odpisu z KRS i pełnomocnictwa, stanowiącego/ych załącznik do niniejszej umowy
,

zwanym dalej „Podmiotem przetwarzającym” 

- zwanymi dalej odrębnie „Stroną”, a łącznie „Stronami”, 

o następującej treści:

§ 1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. W związku z realizacją umowy nr ……….. z dnia …………………  r., której przedmiotem jest ……………………………………………………………, Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzającemu, w trybie art. 28 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych), zwanego dalej „RODO”, przetwarzanie danych osobowych, na zasadach i w celu określonym w niniejszej umowie.
2. Administrator danych oświadcza, że w rozumieniu RODO jest administratorem danych osobowych, które powierza. 

3. Powierzone dane zawierają informacje o (Należy wskazać kategorie podmiotów danych, np. pracownicy, studenci itp.).
4. Podmiot przetwarzający oświadcza, że profesjonalnie zajmuje się działalnością objętą zakresem niniejszej umowy oraz gwarantuje, że ma odpowiednią wiedzę i zasoby do jej wykonania.

5. Podmiot przetwarzający przetwarza dane osobowe wyłącznie na udokumentowane polecenie Administratora danych.

6. W związku z wykonywaniem niniejszej umowy żadnej ze Stron nie przysługuje wynagrodzenie.
§ 2
Zakres i cel przetwarzania danych

1. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał, powierzone na podstawie niniejszej umowy następujące dane osobowe: (Należy wskazać kategorię danych osobowych, np. imiona, nazwiska, nr PESEL, nr telefonu, adres mailowy itp.)
2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe będą przetwarzane przez Podmiot przetwarzający wyłącznie w związku i w celu wykonania umowy, o której mowa w § 1 ust. 1 i w sposób zgodny z niniejszą umową.

3. Dane osobowe będą przetwarzane przez Podmiot przetwarzający przy wykorzystaniu systemów informatycznych lub w wersji tradycyjnej (papierowej), wyłącznie w celu prawidłowej realizacji umowy, o której mowa w § 1 ust. 1.

4. Podmiot przetwarzający uprawniony jest do wykonywania na powierzonych danych osobowych jedynie takich operacji, które są niezbędne do wykonania umowy, o której mowa w § 1 ust. 1, tj.:

1) ……, 
2) ……,

3) ……,

    (Należy opisać jakie kategorie operacji Przetwarzający będzie wykonywać na danych w celu wykonania umowy o której mowa w §1 ust. 1: zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie)

§ 3
Sposób wykonania umowy 

1. Podmiot przetwarzający w każdym przypadku będzie dokonywał przetwarzania powierzonych danych osobowych wyłącznie zgodnie z przepisami prawa, niniejszą umową oraz dobrymi praktykami, stosowanymi w dziedzinie ochrony danych osobowych. Strony przez przepisy prawa rozumieją wszelkie akty prawa krajowego i europejskiego obowiązujące Administratora danych i Podmiot przetwarzający teraz lub w przyszłości, 
z uwzględnieniem ich ewentualnych zmian, które nastąpią w okresie obowiązywania niniejszej umowy.

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż prowadzi rejestr kategorii czynności przetwarzania oraz dysponuje odpowiednimi środkami, w tym należytymi zabezpieczeniami, umożliwiającymi przetwarzanie danych zgodnie z RODO. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych, do ich zabezpieczenia poprzez podjęcie środków technicznych i organizacyjnych, o których mowa w art. 32 RODO, zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa, odpowiadający ryzyku związanemu 
z przetwarzaniem danych, w szczególności wynikającemu z przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utraty, modyfikacji, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostępu do danych przesyłanych, przechowywanych lub w inny sposób przetwarzanych. 

3. Do przetwarzania danych Podmiot przetwarzający dopuści jedynie osoby, które:

1) zostały przeszkolone przez Podmiot przetwarzający z tematyki ochrony danych osobowych;

2) posiadają indywidualne upoważnienia do przetwarzania danych, nadane przez Podmiot przetwarzający;

3) zobowiązały się w formie pisemnej do przestrzegania zasad ochrony danych osobowych, w tym do bezterminowego zachowania w tajemnicy treści danych, jak również sposobów ich zabezpieczania, oraz oświadczyły, iż znają obowiązujące przepisy prawa.

§ 4
Obowiązki Podmiotu przetwarzającego

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do przetwarzania danych wyłącznie w celu 
i w zakresie określonym niniejszą umową.
2. Podmiot przetwarzający będzie prowadził ewidencję osób upoważnionych do przetwarzania danych, w tym mających dostęp do systemów informatycznych, w których przetwarzane są dane.
3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się nie ujawniać osobom nieupoważnionym informacji o danych, zwłaszcza o środkach ochrony i zabezpieczeniach stosowanych 
w odniesieniu do danych przez Podmiot przetwarzający lub Administratora danych.
4. W razie potrzeby Administrator danych może wydać Podmiotowi przetwarzającemu szczegółowe zalecenia, dotyczące przetwarzania danych zgodnie z niniejszą umową, zwłaszcza dotyczące zabezpieczenia danych, a Podmiot przetwarzający zobowiązany jest niezwłocznie zastosować się do zaleceń Administratora danych.
5. W miarę możliwości Podmiot przetwarzający udzieli pomocy Administratorowi danych, 
w zakresie niezbędnym do odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, oraz wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32 – 36 RODO.
6. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do:
1) udzielenia Administratorowi danych, na każde jego żądanie, wszelkich informacji niezbędnych do wykazania spełnienia obowiązków Podmiotu przetwarzającego, wynikających z przepisów regulujących ochronę danych osobowych (w szczególności RODO), w terminie do 7 dni od dnia przyjęcia żądania;
2) niezwłocznego, skutecznego poinformowania Administratora danych o:
a) każdym przypadku naruszenia ochrony danych, tj. wszelkich sytuacjach stanowiących naruszenie przepisów o ochronie danych osobowych lub niniejszej umowy, zwłaszcza mogących skutkować odpowiedzialnością Administratora danych lub Podmiotu przetwarzającego na podstawie obowiązujących przepisów prawa (w tym o naruszeniu tajemnicy danych lub ich niewłaściwym wykorzystaniu), nie później jednak niż 
w ciągu 24 godzin od stwierdzenia danego zdarzenia. Powiadomienie powinno być dokonane drogą elektroniczną na następujące adresy e-mail: ................................................ 
i opisywać charakter naruszenia oraz kategorie danych, których naruszenie dotyczy,
b) każdym prawnie umocowanym żądaniu udostępnienia danych właściwemu organowi publicznemu, 
c) każdym żądaniu otrzymanym bezpośrednio od osoby, której dane przetwarza, 
w zakresie przetwarzania jej danych, powstrzymując się jednocześnie od odpowiedzi na żądanie, chyba że zostanie do tego upoważniony przez Administratora danych,
d) jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania danych,
e) jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzającego, a także o wszelkich planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach, dotyczących przetwarzania danych, w szczególności prowadzonych przez Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
7. Podmiot przetwarzający umożliwi upoważnionym pracownikom Administratora danych dokonanie w godzinach pracy Podmiotu przetwarzającego sprawdzenia w formie audytu stanu ochrony i bezpieczeństwa danych osobowych, w zakresie zgodności przetwarzania 
z RODO oraz postanowieniami niniejszej umowy.
8. Podmiot przetwarzający ma obowiązek współdziałać z pracownikami Administratora danych w czynnościach sprawdzających, o których mowa w ust. 7.
9. Podmiot przetwarzający udostępnia Administratorowi danych wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków, określonych w art. 28 RODO. 
10. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się poinformować swoich pracowników 
o obowiązkach wynikających z przepisów regulujących ochronę danych osobowych oraz 
z niniejszej umowy.
§ 5
Podpowierzenie przetwarzania danych

1. Podmiot przetwarzający może powierzyć dane osobowe do dalszego przetwarzania innemu podmiotowi przetwarzającemu na określony w czas tylko po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych. 
2. Inny podmiot przetwarzający musi spełniać te same gwarancje i obowiązki, jakie zostały nałożone na Podmiot przetwarzający w celu wykonania niniejszej umowy.
3. Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora danych za niewywiązanie się z obowiązków spoczywających na innym podmiocie przetwarzającym.
4. Przekazanie powierzonych danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej może nastąpić tylko na pisemne polecenie Administratora danych. 
W przypadku posiadania takiego obowiązku prawnego przez Podmiot przetwarzający, powiadamia on o tym Administratora danych przed rozpoczęciem przetwarzania.
§ 6
Prawa i obowiązki Administratora danych

1. Administrator danych zobowiązuje się poinformować Podmiot przetwarzający 
o zamiarze przeprowadzenia audytu w formie pisemnej lub pocztą elektroniczną, na przynajmniej 7 dni roboczych przed planowanym terminem takiego sprawdzenia. Administrator danych dołoży starań, aby czynności wykonywane w ramach audytu nie zakłócały działalności Podmiotu przetwarzającego.

2. Przedstawiciele Administratora danych są uprawnieni do wstępu do pomieszczeń, w których przetwarzane są dane osobowe oraz żądania od Podmiotu przetwarzającego udzielania informacji, dotyczących przebiegu przetwarzania danych osobowych. 

3. Na zakończenie audytu, o którym mowa w ust. 1, przedstawiciel Administratora danych sporządza protokół w 2 egzemplarzach, który podpisują przedstawiciele obu Stron. Podmiot przetwarzający może wnieść zastrzeżenia do protokołu w ciągu 5 dni roboczych od daty jego podpisania przez Strony. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dostosować do zaleceń zawartych w protokole, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym, mających na celu usunięcie uchybień i poprawę bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych, w terminie wyznaczonym przez Administratora danych.

§ 7
Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego

1. Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność za szkodę Administratora danych lub innych podmiotów i osób, powstałą w wyniku przetwarzania danych osobowych:

1) niezgodnie z RODO lub innymi przepisami, w zakresie dotyczącym Administratora danych, lub

2) niezgodnie z niniejszą umową, lub 

3) bez zgodnego z prawem polecenia Administratora danych albo wbrew takiemu poleceniu. 

2. W zakresie, w jakim zgodnie z RODO za szkodę osoby, której dane dotyczą, odpowiadają Administrator danych i Podmiot przetwarzający, ich odpowiedzialność wobec tej osoby jest solidarna.

§ 8
Okres obowiązywania umowy i warunki zakończenia współpracy
1. Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia ..… do dnia …… 

(lub na czas obowiązywania umowy, o której mowa w §1 ust. 1)

2. Administrator danych ma prawo rozwiązać niniejszą umowę bez zachowania terminu wypowiedzenia, jeżeli: 

1) Podmiot przetwarzający wykorzystał dane osobowe w sposób niezgodny z niniejszą umową, w szczególności udostępnił dane osobowe osobom nieupoważnionym;

2) Podmiot przetwarzający powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi przetwarzającemu bez uprzedniej zgody Administratora danych lub nie poinformował Administratora danych o przekazywaniu danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej; 

3) w wyniku kontroli przeprowadzonej przez uprawniony organ zostało stwierdzone, że Podmiot przetwarzający przetwarza dane osobowe z naruszeniem przepisów regulujących ochronę danych osobowych i Podmiot przetwarzający nie zaprzestał niewłaściwego przetwarzania danych osobowych; 

4) Administrator danych stwierdził nieprawidłowości w przetwarzaniu danych osobowych lub naruszenie niniejszej umowy, a Podmiot przetwarzający w wyznaczonym przez Administratora danych terminie nie usunął uchybień,

5) Podmiot przetwarzający zawiadomi o swojej niezdolności do dalszego wykonywania niniejszej umowy, a w szczególności o niespełnianiu wymagań określonych w § 3.

3. Po rozwiązaniu niniejszej umowy, Podmiot przetwarzający niezwłocznie zwróci Administratorowi danych wszelkie materiały lub nośniki z danymi osobowymi, które pozostają w dyspozycji jego i innych podmiotów przetwarzających oraz podejmie stosowne działania, mające na celu wyeliminowanie możliwości dalszego przetwarzania danych osobowych, a ponadto usunie dane osobowe w sposób uniemożliwiający ich odtworzenie 
z wszelkich posiadanych przez siebie i inne podmioty przetwarzające nośników informacji (w tym również z kopii zapasowych), z zastrzeżeniem ust. 4.
4. W przypadku, gdy prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazują Podmiotowi przetwarzającemu lub innemu podmiotowi przetwarzającemu przechowywanie danych osobowych przez okres wskazany w tych przepisach, Podmiot przetwarzający lub inny podmiot przetwarzający mają prawo przechowywać dane osobowe wyłącznie 
w zakresie koniecznym do wykonania tego obowiązku prawnego.
5. Zwrot, o którym mowa w ust. 3, odbędzie się na podstawie sporządzonego przez Strony 
w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach protokołu zwrotu, podpisanego przez ich upoważnionych przedstawicieli. W protokole odnotowuje się w jakim zakresie i przez jaki okres właściwe przepisy prawa nakazują Podmiotowi przetwarzającemu przechowywanie danych osobowych.
§ 9
Zasady zachowania poufności

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (dane poufne).

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku z zobowiązaniem do zachowania 
w tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niż wykonanie niniejszej umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika  z obowiązujących przepisów prawa lub niniejszej umowy.

§ 10

Postanowienia końcowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie znajdują odpowiednie przepisy prawa powszechnie obowiązującego, w tym przepisy Kodeksu cywilnego oraz RODO, a także inne przepisy dotyczące ochrony danych osobowych.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy i jej rozwiązanie wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.

3. Jeżeli jedno lub więcej postanowień niniejszej umowy będzie lub stanie się nieważne lub bezskuteczne, nie wpływa to na ważność lub skuteczność pozostałych postanowień umowy. Po podjęciu wiedzy w przedmiocie nieważności jakichkolwiek postanowień niniejszej umowy, Strony niezwłocznie sporządzą pisemny aneks do umowy, którym uchylą wadliwe postanowienia i w razie konieczności zastąpią je nowymi.

4. Wszystkie spory, nieporozumienia, czy roszczenia wynikłe lub powstałe w związku 
z wykonywaniem niniejszej umowy, Strony będą starały się rozwiązać polubownie. Gdy polubowne rozstrzygnięcie nie zostanie osiągnięte, wszelkie spory wynikające 
z niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Administratora danych.

5. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa dla Administratora danych i jeden dla Podmiotu przetwarzającego. 

	.........................................

ADMINISTRATOR DANYCH
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PODMIOT PRZETWARZAJĄCY

	
	
	


� Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1, z późn. zm.), dalej jako „RODO”.


� Dane dot. kontrahenta, który jest osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej.


� Dane dot. kontrahenta, który jest osobą fizyczną prowadzącą działalność gospodarczą.


� Dane dot. kontrahentów, którzy prowadzą działalność gospodarczą w ramach spółki cywilnej.


� Dane dot. kontrahenta, który jest osobą prawną lub jednostką organizacyjną posiadającą zdolność prawną.





