Zakres czynności dot. części II  

INSTRUKCJA  ZAKŁADOWA

Zakres podstawowych obowiązków służb eksploatacyjnych instalacji i urządzeń elektrycznych w obiektach Uniwersytetu Warszawskiego.


Eksploatację instalacji i urządzeń elektrycznych należy prowadzić zgodnie z obowiązującymi zasadami eksploatacji , przepisami i normami branżowymi i bezpieczeństwa pracy, a w szczególności z rozporządzeniami i zaleceniami obligatoryjnymi wydanymi na podstawie Prawa Energetycznego i Prawa Budowlanego. Wymagania w sprawie eksploatacji urządzeń technicznych obiektu budowlanego nakazują przede wszystkim przestrzeganie przepisów ochrony przeciwporażeniowej i przeciwpożarowej oraz obowiązek prowadzenia dokumentacji technicznej eksploatacji, a w szczególności:
1. Prowadzenie podstawowej dokumentacji eksploatacyjnej urządzeń i instalacji elektrycznych:
· dokumentacji przyjęcia do eksploatacji łącznie z protokółami prób i badań odbiorowych,
· instrukcję eksploatacji instalacji i urządzeń obiektu budowlanego,

· raporty pracy instalacji i urządzeń umożliwiające ocenę stanu technicznego i prawidłowości prowadzenia ich eksploatacji, a w szczególności zapisy przebiegu i likwidacji stanów awaryjnych,

· dokumentację przeprowadzenia oględzin i przeglądów oraz konserwacji, napraw i remontów instalacji i urządzeń elektroenergetycznych,

· protokóły prób i pomiarów wykonanych w trakcie nakazanych Prawem Budowlanym badań okresowych, z jednoczesnym wpisem o sposobie ich przechowywania w Książce Obiektu Budowlanego,
· wykaz posiadanego sprzętu ochrony osobistej z podaniem terminów ważności wymaganych badań okresowych.

2. Kompletowanie projektów powykonawczych lub technicznych instalacji i urządzeń oraz  dokumentacji fabrycznej i certyfikatów eksploatowanych urządzeń i przekazanie jej administratorowi obiektu.

Do podstawowych obowiązków służb eksploatacyjnych należy przeprowadzanie oględzin i przeglądów instalacji i urządzeń elektrycznych oraz odgromowych w poniższym zakresie:

1. Oględziny przeprowadzać należy na bieżąco, raz dziennie w ramach normalnie prowadzonych prac eksploatacyjnych. Zakres oględzin obejmuje w szczególności sprawdzenie stanu:
· widocznych części przewodów i osprzętu wraz z ich zabezpieczeniem i umocowaniem,

· stanu technicznego i stopnia szczelności obudów, osłon i przepustów,

· wizualnie stanu ochrony przeciwporażeniowej oraz ciągłości przewodów ochronnych, połączeń wyrównawczych i uziemień,

· ochrony przeciwpożarowej, przepięciowej i przetężeniowej instalacji,

· obwodów sterowania, automatyki i sygnalizacji,

· aktualności i czytelności opisów, schematów i oznaczeń.

2. Przeglądy instalacji i urządzeń elektrycznych i odgromowych w pełnym zakresie przeprowadzać należy co najmniej raz w roku i po usunięciu awarii (w zakresie jej rozległości), ze sporządzeniem pisemnego protokółu przeglądu, zawierającego przede wszystkim ocenę stanu technicznego instalacji i urządzeń. Protokół ten dołączony być musi do dokumentacji eksploatacyjnej, a jego kopia powinna być przekazana Głównemu Energetykowi. 
Przeglądy powinny obejmować pełny zakres przewidziany dla oględzin oraz dodatkowo:
· sprawdzenie ciągłości przewodów ochronnych i wyrównawczych,

· sprawdzenie stanu technicznego uziemień roboczych i ochronnych wraz z przewodami odprowadzającymi i zwodami poziomymi instalacji odgromowej na dachu budynku,

· wykonanie czynności konserwacyjnych i napraw w zakresie niezbędnym dla prowadzenia dalszej, prawidłowej i bezpiecznej eksploatacji instalacji i urządzeń, wynikających z dokonanego przeglądu,
· wykonanie pomiarów napięć i obciążeń poszczególnych obwodów instalacji w okresie największego obciążenia, ze szczególnym uwzględnieniem asymetrii i przeciążeń, przy czym nieprawidłowości powinny być usuwane natychmiast, a wnioski dotyczące remontów i modernizacji zawarte być powinny w protokółach przeglądu instalacji.
Podstawowym obowiązkiem służb eksploatacyjnych jest bieżące usuwanie stwierdzonych lub zgłoszonych przez użytkowników usterek, z zastrzeżeniem bezwzględnego zakazu wykonywania tych prac pod napięciem lub w jego pobliżu oraz przez osoby do tego nieuprawnione. 
Bez wyłączenia obwodu spod napięcia możliwa jest tylko wymiana bezpieczników i źródeł światła, z zastrzeżeniem przestrzegania zasad bezpiecznej pracy, w tym bezpieczeństwa osób postronnych.
  

Służby eksploatacyjne będą osiągalne telefonicznie w ciągu całej doby i 
            przystępuje do wskazania i zabezpieczenia miejsca awarii oraz ocenę przyczyn jej 
            powstania niezwłocznie po odebraniu zgłoszenia i nie później niż w ciągu .. godzin od
            przyjęcia zgłoszenia. Roboty związane  z usuwaniem awarii mogą być wykonane na
            podstawie odrębnego zlecenia. Podstawą do wykonania robót będzie protokół 
            konieczności zatwierdzony przez Zastępcę Kanclerza ds. Technicznych lub osobę 
            zastępującą.
Obowiązkiem służb eksploatacyjnych jest również stałe dbanie o oszczędne zużycie na obiekcie energii elektrycznej, bezpieczeństwo użytkowników i osób postronnych, a przede wszystkim zgodne z przepisami, niniejszą instrukcją i najlepszą wiedzą prowadzenie codziennej eksploatacji instalacji i urządzeń elektrycznych w powierzonym zakresie.

