Zatacznik nr 3: Instrukcja wewnetrzna ,Ochrona danych osobowych - dostep do

systemu monitoringu telewizji dozorowej”

1) Dostep do systemu:

2)

3)

4)

5)

a)

b)

d)

bezposrednim przetozonym w sprawach dostepu do monitoringu znajdujgcego sie na
Uniwersytecie Warszawskim jest Kanclerz.

bezposredni dostep do monitoringu systemu TV dozorowej posiadajg wszyscy
pracownicy Sekcji Zabezpieczenia Obiektéw Biura ktorzy otrzymali upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych zgodnie z zatacznikiem nr 4 do Polityki ochrony
danych osobowych na Uniwersytecie Warszawskim zarzadzenia nr 51 Rektora UW z
dnia 15 maja 2018 r.

Pozostali pracownicy BG i UW mogg uzyskaé¢ zezwolenie na dostep do monitoringu
UW tylko i wytacznie po otrzymaniu zgody Kanclerza UW wraz z podpisaniem w/w
upowaznienia

dostgep do systemu posiada firma konserwujaca wytgczanie pod nadzorem
pracownika SZO i tylko w okresie wykonywania czynnosci konserwacyjnych,
modernizacyjnych lub naprawczych a takze wykonujgc archiwizacje danych

Archiwizacja danych :

a)

b)

c)

dane z monitoringu TV dozorowej sg zapisywane na nosnikach elektronicznych
(twarde dyski systemdw), po okreslonym terminie (zalezy od pojemnosci dyskdéw)
zapis jest automatycznie nadpisywany przez nowe zdarzenia,

zapis z archiwum na nosnikach CD, DVD i innych jest mozliwy tylko po uzyskaniu
pisemnej zgody Kanclerza UW lub kierownika SZO

wydanie zarchiwizowanych danych na nosnikach wymienionych w ustepie powyze;j,
podmiotom zewnetrznym (typu policja, Straz Miejska) moze nastgpi¢ wylacznie po
pisemnej zZgodzie Kanclerza uw, na podstawie Whiosku o
udostepnienie/zabezpieczenie danych osobowych z systemu monitoringu wizyjnego
zat. nr 4 regulaminu monitoringu wizyjnego i protokotu przekazania danych
osobowych z systemu monitoringu wizyjnego zat. nr 5 tego regulaminu.

Przebywanie w pomieszczeniach:

a)

Kategorycznie zabrania sie przebywania w pomieszczeniach, w ktérych znajduje sie
monitoring TV dozorowej oséb postronnych w tym innych pracownikéw niepetnigcych
w danej chwili stuzby zwigzanej z nadzorem monitoringu.

Czynnosci pracownika:

a)

b)
c)

d)
w

pracownik wykonujac obowigzki stuzbowe przy monitoringu TV dozorowe;
obowigzany jest do odpowiedniego zabezpieczenia systemu przed mozliwoscig
obserwacji oséb postronnych,

pracownik bez pisemnej zgody Kierownika SZO nie moze archiwizowaé danych z
systemu,

przy kazdorazowym nawet chwilowym opuszczeniu stanowiska pracy pracownik
winien wytaczac podglad poprzez wylogowanie sie z systemu,

pracownik winien zachowa¢ poufno$¢ zwiazang z obstugg systemu.

sytuacjach awaryjnych i nieopisanych w niniejszej Instrukcji decyzje podejmuje

Kierownik SZO lub w przypadku braku kontaktu Dowodca zmiany. Po kazdym incydencie
nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa.
6) Niniejsza instrukcja wchodzi w zycie z dniem ..............................

\ |
Kierownik SZO BG"




Zatgczniki:

1) ZARZADZENIE NR 143 REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO
z dnia 26 czerwca 2020 r.w sprawie Regulaminu Monitoringu Wizyjnego na
Uniwersytecie Warszawskim

2) Zatgcznik-nr-1-polityka-ochrony-danych-osobowych do zarzadzenia nr 51 Rektora UW z
dnia 15.05.2018

3) Zatgcznik-nr-4-reg.-mon. wniosek o udostepnienie

4) Zatgcznik-nr-5-reg.-mon.protokét przekazania danych osobowych z systemu monitoringu
wizyjnego



